
 

 

ประกาศ สถานีตำรวจทองเท่ียว 3 กองกำกับการ 1 กองบังคับการตำรวจทองเท่ียว 1 

เร่ือง การจัดการทรัพยสินของทางราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และแนวทางการนำไปปฏิบติัของสถานีตำรวจทองเท่ียว 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2568 

------------------------------------------------------------------- 

 ดวยสถานีตำรวจทองเท่ียว 3 กองกำกับการ 1 กองบังคับการตำรวจทองเท่ียว 1 มีความมุงมั่นในการ

บริหารและจัดการทรัพยสิน ของทางราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไป

ปฏิบัติ เพื่อใหมีการจัดเก็บ การเบิกจาย การนำไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตำรวจ เปนไปอยางโปรงใส 

มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแหงชาติ 

 ในการนี ้จึงไดจัดทำมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง เพื่อ
เปนแนวทางการปฏิบัติในการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาคสำหรับใหเจาหนาท่ีตำรวจถือปฏิบัติ
โดยท่ัวกัน 

ขอ 1 ประกาศฉบับนี ้
“สถานีตำรวจ” หมายความวา สถานีตำรวจทองเที่ยว 3 กองกำกับการ 1 กองบังคับการตำรวจ

ทองเท่ียว 1 
“พัสดุ" หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ ของสถานีตำรวจ ที่มีไวเพื่อใชรวมกันเพื่อประโยชนของทาง

ราชการ 
"ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุที่มีผูมอบใหแกสถานีตำรวจเพื่อใชในกิจการ ของสถานี

ตำรวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไม

นาน ส้ินเปลืองหมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
“ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใชงาน

นาน ไมส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
 “ผูยืม” หมายความวา สถานีตำรวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตำรวจ 

“ผูใหยืม" หมายความวา ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม 
“ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุหรือเจาหนาท่ีอื่น

ท่ีหัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน หรือหัวหนางานพัสดุซึ ่งตกมาอยูในความ

คุมครองของเจาพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหนาที่ในทางราชการ และไดยึดไวเปนของ กลาง
เพื่อพิสูจนในทางคดีหรือเพื่อจัดการอยางอื่นตามหนาท่ีราชการ 

ขอ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื ้อจัดจางและ การ
บริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. ๒๕๖๐ (มีกฎหมายหรือระเบียบสวนใดของสำนักงานตำรวจแหงชาติที่กำหนด เรื่อง
แนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดีหรือไมใหใสประกอบดวย ใหบุคลากรในสถานี
ตำรวจทองเท่ียวถือปฏิบัติดังนี้ 

  /๑. การยืมพัสดุ.. 
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๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทางราชการ โดยผู

ใหยืมตองคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การ
ใหยืมดวย 

๒. ผู  ให ย ืมตองจัดใหผ ู ย ืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอ ักษร ตามแบบฟอรม ท่ี
กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแหงชาติ กำหนดทุกครั้ง 

3.ผูใหยืมตองกำหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหสอดคลองกับเหตุผล ความ
จำเปนในการใชพัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน นับจาก
วันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แตหากมีความจำเปนอาจขอขยายระยะเวลา การ
ยืมตอไปใตโดยดำเนินการใหมีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำขอ ๒ มาใชโดย
อนุโลม 

๔. กรณีพัสดุท่ียืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมไดหรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ แกไข
ซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และ
คุณภาพอยางเดียวกัน หรือ ชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

5. เมื ่อครบกำหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุที ่ยืมไป ใหผู ใหยืมหรือเจาหนาที่ที ่ไดรับ
มอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกำหนด 

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลางใหดำเนินการจัดเก็บของกลางตามระเบียบการตำรวจเกี่ยวกับคดี
ลักษณะท่ี15 เรื่องการรับสงงานในหนาท่ีราชการ พ.ศ. 2557 โดยใหมีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ
ของสถานีตำรวจทองเท่ียว เพื่อใหมีความพรอมตอการใชงานใน ภารกิจประจำวันมีการตรวจสอบความพรอม
กอนออกปฏิบัติหนาท่ีทุกวัน 

ขอ 4 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง และการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหสถานีตำรวจทองเที่ยว (หรือตำแหนงที่มีหนาที่ในการ ตรวจสอบ) 
ตรวจสอวัสดุและบัญชีวัสดุเปนประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยูตลอดเวลา
และรายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีไดดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 

ขอ 5 การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตำรวจทองเท่ียวปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวของกับการยืม 
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตาม ประกาศฉบับนี้โดย
อนุโลม 

ขอ 6 สถานีตำรวจทองเท่ียวมีอำนาจหนาท่ีในการประชาสัมพันธและเสริมสรางความรูความเขาใจ ให
บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

 
ท้ังนี้ต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 

 
ส่ัง ณ วันท่ี 2 มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 

 

                                                             พันตำรวจโท 

                (จิรพัฒน  เขียวศิริ) 

                                                             รองผูกำกับการ 1 กองบังคับการตำรวจทองเท่ียว 1  

                                                          รักษาราชการแทน สารวัตรใหญ สถานีตำรวจทองเท่ียว 3  

                                                             กองกำกับการ 1 กองบังคับการตำรวจทองเท่ียว 1 



 

 

 

การจัดการทรัพยสินของทางราชการ “ของบริจาค” 

 
 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 


